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UPUTA ZA PRIJAVU U CEEPUS SUSTAV

(PRIJAVE ZA CEEPUS STIPENDIJU)

Nastavnik/student kojemu je odobrena mobilnost od strane CEEPUS koordinatora na matičnoj ustanovi ispunjava on-line prijavu u CEEPUS sustavu www.ceepus.info.  
Postupak prijave:

1. Sustav za online prijavu na Ceepus program mobilnosti: www.ceepus.info
2. „Sign in“ (desno gore klik).

· Ukoliko nemate Account od prije potrebno je najprije otvoriti Account „Click here to register“.
· Ukoliko imate Account nije potrebno otvarati novi.
3. Ulazak u sustav - Account name and Password

4. Klikni na „Your mobility application“

5. Odabrati: „Academic year“ X7X (npr. 2022/2023)

6. Kliknuti na „Action“ – nastaviti sa prijavom
A) Prijava u sklopu Ceepus mreže

· Korak 1: klikni „YES“
I will apply for a mobility in an existing network (I know my home and host institution) I also know the number of my CEEPUS Network (= CEEPUS Network Number, "CPNR").
If the CPNR is unknown, you can find it here
· Korak 2: padajući izbornik odabrati
Accademic year: X/X

Odabretie „Ceepus network number“ – ovisno u sklopu koje mreže ste nominirani

Napomena: Vodite računa da se odabere dobar broj mreže. Provjerite sa koordinatorom prije prijave.

IME I IDENTIFIKACIJSKI BROJ MREŽE (2021/2022):

Network Title - Amadeus (Ceepus network number: CIII-AT-0068-17-2122)

Network Title - Education Without Frontiers (Ceepus network number: (CIII-AT-0050-17-2022)

Home istitution: FMTU

Host institution: Institucija domaćina

Mobility type: Student ili teacher
· Korak 3: nastavite sa prijavom do kraja (unosite podatke s Application Form)
Studenti: Motivation: motivacijsko pismo složeno temeljem prijave na natječaj (modificirati ga po potrebi) (C-F9)

Nastavnici: Motivation: Plan rada i motivaciju iz prijave na natječaj (C-F10)

Nastavnik/student u sustavu mora pratiti odobravanje/neodobravanje prijave za Ceepus stipendiju od strane koordinatora i NCO . U trenutku kada je stipendija potvrđena od strane NCO zemlje domaćina potrebno je u sustavu kliknuti „Accepted by Applicant“. Tek u tom trenutku je stipendija dodijeljena.
B) Prijava izvan CEEPUS mreže (Freemover mobility)

· Korak 1: kliknite „NO“. 
I am planning to apply as a freemover. To my knowledge neither my home institute nor my host institute participate in a CEEPUS network.
· Korak 2: padajući izbornik odabrati
Accademic year: X/X

Home istitution: FMTU

Host institution: Institucija domaćina

Mobility type: Student ili teacher
· Korak 3: nastavite sa prijavom do kraja (unosite podatke s Application Form ) Studenti:
Motivation: motivacijsko pismo složeno temeljem prijave na natječaj (modificirati ga po potrebi) (C-F9)

Uploadirati Letter of Acceptence - student, Letter of Recommendation (2 pisma preporuke) 
Nastavnici:

Motivation: Plan rada i motivaciju iz prijave na natječaj (C-F10) Uploadirati Letter of Acceptence – teacher (C-F11)

Nastavnik/student u sustavu mora pratiti odobravanje/neodobravanje prijave za Ceepus stipendiju od strane koordinatora i NCO. U trenutku kada je stipendija potvrđena od strane NCO zemlje domaćina potrebno je u sustavu kliknuti „Accepted by Applicant“. Tek u tom trenutku je stipendija dodijeljena.

Napomene:

Prije prijave u sustav morate provjeriti kada počinje i završava semestar u kojem planirate mobilnost na ustanovi domaćina (stranoj instituciji). Provjerite na mrežnim stranicama ustanove ili kontaktirajte Ceepus koordinatora na navedenoj ustanovi.

Studenti: U slučaju kada semestar na ustanovi domaćina traje duže od broja mjeseci predviđenih kvotom prilikom prijave odmah zatražiti duži period (broj mjeseci koliko traje semestar). Pritom vodite računa o Vašim obavezama na FMTU!

U prijavi navedite privatan e-mail na kojega će Vas kontaktirati prihvatna institucija i dostavljati vam sve potrebne informacije. Posebno se to odnosi na studente koji se prijavljuju za mobilnost na 1. godini diplomskog studija, a istu još nisu upisali na FMTU.
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